
Calendario

Novembre: 14 (ore 09:00-13:00,

14:00-17:00), 21 (ore 09:00-13:00)

Quota di partecipazione

255,00 € + IVA per aziende associate

Confapi Reggio Emilia

332,00 € + IVA per aziende non

associate Confapi Reggio Emilia

CORSO 67

Preparare e presentare una relazione in modo efficace

Obiettivi

Sempre più spesso molte persone, a prescindere dal livello gerarchico in cui operano, sono chiamate a

presentare relazioni, ma raramente queste vengono presentate in modo efficace, tenendo conto delle variabili

minime che sono indispensabili per impostare un buon lavoro.

Obiettivo del corso è far conoscere e approfondire le metodologie e le tecniche fondamentali, utilizzando

anche il supporto informatico, per preparare e presentare relazioni ben strutturate.

Contenuti

- Definizione degli obiettivi

- Natura dei destinatari

- Scelta del percorso:

• dal particolare al generale o viceversa

- Identificazione degli argomenti e preparazione del testo

- Scelta del linguaggio

- Premessa, sviluppo e considerazioni finali di una relazione

- PowerPoint come strumento a supporto:

• elementi base per presentare in maniera ottimale una relazione

Destinatari

Imprenditori, Responsabili di Funzione.

Durata

11 ore

Docente

Braidi Cristina

Sede di svolgimento

Sede di Reggio Emilia

Informazioni

Comastri Cristina - cristinacomastri@cspmi.it

Tel.: 0522 267711


